GOBIERNO @2:;@ DIF

Jole Coraciie

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
MANUAL DE PERFIL DE PUESTOS

CLAVE DEL

PUESTO DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL DE SUELDO

JEFE DE UNIDAD “A” DE LA SUBDIRECCION DE
AD-13-04 ATENCION PSICOSOCIAL 82

PERFIL DEL PUESTO

EDAD: 25-45 ANOS

GENERO O SEXO: INDISTINTO

GRADO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA

CARRERA O ESPECIALIDAD: TRABAJO SOCIAL, PSICOLOGIA O AFIN
EXPERIENCIA MiNIMA: 2 ANOS
HABILIDADES PERSONALES: HABILIDADES ESPECIALES

TRABAJO EN EQUIPO
-RESPONSABILIDAD

-PROACTIVO

-TRABAJO BAJO PRESION
-ADAPTACION AL CAMBIO

- COMUNICACION EFECTIVA, ETC

OBJETIVO DEL PUESTO

BRINDAR ATENCION PROFESIONAL Y ESPECIALIZADA A PADRES, MADRES O CUIDADORES DE NNA
A TRAVES DE ENTREVISTAS SEMIESTRUCTURADAS Y FACILITAR LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL
AREA, CON LA FINALIDAD DE INCORPORARLOS A PROCESOS INTEGRALES DE DESARROLLO
HUMANO PARA EL MEJORAMIENTO DE SU CALIDAD DE VIDA'Y DE SUS FAMILIAS.
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Sole Corandic

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
MANUAL DE PERFIL DE PUESTOS

CLAVE DEL <
PUESTO DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL DE SUELDO
AD-13-04 JEFE DE UNIDAD "A" DE LA SUBDIRECCION DE 8.2

ATENCION PSICOSOCIAL

REPORTA A:

COORDINADOR GENERAL “B”
JEFE DE DEPARTAMENTO “B"

SUPERVISA A:

NO APLICA

RELACIONES DE COORDINACION CON AREAS DE LA MISMA DEPENDENCIA:

JEFATURA DE ADOPCION, FAMILIAS DE REINTEGRACION, Y FAMILIAS DE ACOGIDA
CENTROS ASISTENCIALES
COORDINACION DE PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES
PROCURADURIA DE PROTECCION A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

RELACIONES DE COORDINACION CON OTRAS DEPENDENCIAS U ORGANISMOS:

*SECRETARIA DE EDUCACION
* TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
* VIDA NUEVA A.C. SANARFAM
* FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
* ESCUELAS PRIVADAS DE NIVEL PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA, ESCUELAS
PREPARATORIAS Y CARRERA PROFESIONAL. (COBACH, CONALEP, CECYTEC, UACAM, ETC.)
* HOSPITAL PSIQUIATRICO DE CAMPECHE
* HOSPITAL "DR. WILBERTH ESCALANTE"
* SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
CAMPECHE
* CENTRO DE ATENCION PSICOLOGICA ESPECIALIZADA EN VIOLENCIA INTRAFAMILIAR
*INSTITUTO DE LA MUJER
* AREA DE ATENCION A LA VIOLENCIA DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE
CAMPECHE
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Jole Coraciie

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
MANUAL DE PERFIL DE PUESTOS

FUNCIONES ESPECIFICAS INHERENTES AL PUESTO

1. REALIZAR LAS ENTREVISTAS INICIALES DE LAS PERSONAS Y/O FAMILIAS QUE SOLICITEN EL
SERVICIO.

2. PLANEAR E IMPLEMENTAR EL PROGRAMA DE ATENCION PSICOTERAPEUTICA DE LOS
USUARIOS DEL SERVICIO Y EXPONERLA A LA COORDINACION.

3. DESARROLLAR TODAS AQUELLAS FUNCIONES INHERENTES AL AREA DE SU COMPETENCIA
Y LAS DEMAS QUE LE CONFIERE EXPRESAMENTE LAS DISPOSICIONES LEGALES Y EL

TITULAR.
MARIO R. PAVON CARRASCO FERNANDO OCEGUERA MIRAMONTES
DIRECTOR GENERAL PROCURADOR DE PROTECCION DE

NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES



