GOBIERNO @2:;@ DIF

Jole Coraciie

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
MANUAL DE PERFIL DE PUESTOS

CLAVE DEL <
PUESTO DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL DE SUELDO
TECNICO EN MANTENIMIENTO DE LA
SG-16-17 DIRECCION DE ATENCION INTEGRAL AL 10.1

ADULTO MAYOR

PERFIL DEL PUESTO

EDAD:

25 O MAS

GENERO O SEXO:

MASCULINO

GRADO DE ESTUDIOS:

EDUCACION MEDIA SUPERIOR

CARRERA O ESPECIALIDAD:

ELECTRONICA

TECNICO EN REFRIGERACION, ELECTRICIDAD,

EXPERIENCIA MINIMA:

2 ANOS

HABILIDADES PERSONALES:

RESPONSABILIDAD
PROACTIVO

HABILIDADES ESPECIALES:

TRABAJO EN EQUIPO
TRABAJO BAJO PRESION
ADAPTABILIDAD AL CAMBIO
COMUNICACION EFECTIVA

OBJETIVO DEL PUESTO

SUPERVISAR, REPARAR Y DAR MANTENIMIENTO A LAS AREAS Y EQUIPOS DEL HOGAR DE ANCIANOS.




GOBIERNO @2:;@ DIF

Sole Corandic

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
MANUAL DE PERFIL DE PUESTOS

CLAVE DEL p
PUESTO DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL DE SUELDO
SG-16-17 TECNICO EN MANTENIMIENTO DE LA DIRECCION 104
DE ATENCION INTEGRAL AL ADULTO MAYOR '

REPORTA A:

JEFE DE DEPARTAMENTO "A"

SUPERVISA A:

N/A

RELACIONES DE COORDINACION CON AREAS DE LA MISMA DEPENDENCIA:

AREA DE ALMACEN
AREA DE SERVCIOS GENERALES

RELACIONES DE COORDINACION CON OTRAS DEPENDENCIAS U ORGANISMOS:

N/A

FUNCIONES ESPECIFICAS INHERENTES AL PUESTO

e SUPERVISAR EDIFICIOS Y REPARACION DE LAS INSTALACIONES.

e REALIZACION DE MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ELECTRICOS.

e AYUDA EN LA INSTALACION DE LA VENTILACION, REFRIGERACION Y OTROS SISTEMAS.

e REALIZAR MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ELECTRICOS.

e REALIZAR INSTALACION DE VENTILACION, REFRIGERACION Y OTROS SISTEMAS, AS{ COMO
REALIZAR REPARACIONES CUANDO SEA NECESARIO.

e ASEGURAR LA FUNCIONALIDAD DE LAS TUBERIAS.

e REALIZAR REPARACIONES MANUALES CUANDO SEA NECESARIO (ARREGLAR CERRADURAS,
SUSTITUIR VENTANAS, ASEGURAR MOSQUITEROS, ETC.)

® REALIZAR ACTIVIDADES DE CONTROL DE PLAGAS.

MARIO R. PAVON CARRASCO C.P. LILIANA RENDIS BUENFIL
DIRECTOR GENERAL DEL DIF ESTATAL DIRECTORA DE ATENCION INTEGRAL
AL ADULTO MAYOR




