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1. ENTREGA DE DIVERSA DOCUEMNTACION A LAS DIFERENTES AREAS Y DONDE SE LE REQUIERA. 
2. REALIZAR DILIGENCIAS VARIAS 
3. CUIDAR DE LAS UNIDADES VEHICULARES QUE EN SU CASO SE LE PROPORCIONEN PARA SUS FUNCIONES. 
4. REPORTAR CUALQUIER ANOMALIA DE LAS UNIDADES VEHICULARES. 
5. APOYAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS O DOCUMENTOS QUE SE LE CONFIERAN. 
6. PROPORCIONAR EN LOS TÉRMINOS Y PLAZOS ESTABLECIDO LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN 

SOLICITADA POR SUS JEFES INMEDIATOS. 
7. DEMAS RELATIVAS AL PUESTO Y QUE LE CONFIERAN SUS SUPERIORES JERARQUICOS. 

 
 
   

 

 

 

 


